
 2025年度サークル紹介代表者説明会資料 

 0.  はじめに 

 　平素より大変お世話になっております。この度はサークル紹介にご参加いただきありがとう 

 ございます。サークル紹介は長い試験勉強を経て3月に合格を勝ち取った新入生にとって最初 

 の大きな新歓期のイベントとなります。サークル紹介の盛り上がりには皆様のご協力が不可欠 

 となります。どうかお力添えくださいますようお願いいたします。我々も新入生のために精一 

 杯当日の運営を行いますので、よろしくお願いいたします。 

 1.  サークル紹介の開催概要 

 今年度のサークル紹介の開催概要は以下の通りです。 

 【日時】 

 開催日：2025年3月29日(土)、30日(日)  

 開催時間：1日目 10:30~15:30　2日目  10:00~15:00 

 準備時間：3/28(金)10:00~16:30　3/29(土)9:00~10:30　3/30(日)9:00~10:00 

 片付け時間：3/30(日)15:00~16:30 

 【開催場所】 

 ＜屋内ブース＞ 

 西本館、西講義棟(2,3階は除く)、東１号館、東2号館 

 ただし、下記の教室は使用することができません。 

 西講義棟2階と3階の全教室 401 403 405 1101 1210 1306〜1318 1406~1413 2201 その他名前 

 に数字が使われていない教室(LL教室など) 

 <ステージ> 

 東生協前ステージ 

 <フィールド> 

 兼松講堂前、東一号館内 



 【開催区域】 

 【部屋割り】 

 2025年度サークル紹介部屋割り 

 【ステージ・フィールドタイムテーブル】 

 2025年度サークル紹介ステージフィールドTT 

 2.  準備および片づけについて 

 【屋内ブースの準備について】 

 ＜準備日について＞ 

 準備日(3/28)に屋内ブースの準備を行いたい場合、以下のフォームにお答えください。この 

 フォームに回答していただけない場合、  屋内ブースでの一切の準備は認められません。 

 https://forms.gle/RDoZdPs1NNHfnmPv7  【3/21(金)23:59まで】 

 ただし、東1号館および東2号館の教室を使用される団体様につきましては、教室を使用した準 

 備は当日のみとなります。ご了承ください。 

https://drive.google.com/drive/folders/1aTTAOeLFe17Pp1B3Rb7WTqu05_1Ptlmt?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1w7CKmJ1l9dLJQgTeCpE0Gcbe1-i3ugSJ/view?usp=sharing
https://forms.gle/RDoZdPs1NNHfnmPv7


 また、  準備日の立て看板の設置は3/28(金)の10:00から行うことができます。  その際、フォー 

 ムの回答は必要ありません。ただし、以下の点に注意してください。 

 ・サークル紹介の準備日は、16:30までに作業を終わらせること 

 ・サークル紹介の開催時間中に、立て看板の設置を行わないこと 

 ・周囲に配慮し、安全第一に作業を行うこと 

 ・強固に固定すること 

 屋内ブースの準備にあたっては、  準備を始める前に必ず教室の原状確認を行ってください。 

 確認する項目は以下の通りです。 

 ・壁や床に目立った損傷や落書きはないか 

 ・机や椅子などの教室備品に目立った損傷や落書きはないか。 

 ・明らかにその教室の備品ではないものがないか 

 ・黒板やホワイトボードに書き込みはないか 

 ・備え付けのプロジェクターやモニターが起動していないか　など 

 また、  原状に異常がないことの証明として教室に入ってすぐに教室内の写真を撮影してくださ 

 い。  その際、教室内の360度すべての写真を取っていただくようお願いいたします。 

 上記のような異常を発見いたしましたら、該当箇所の写真を添付の上速やかに当委員会にご連 

 絡ください。  サークル紹介終了後に上記の事象が確認された場合、団体によるものではなかっ 

 たとしてもその証明ができないと、大学側より処分を受けることがございますのでご注意下さ 

 い。  発見された損傷や落書きにつきましては、委員の指示があるまで触れないようお願いいた 

 します。なお、原状確認につきましては当委員会の方でも行います。そのため、原状確認用の 

 写真撮影のために委員が教室内に入ることがございますので、予めご了承ください。 

 【ステージ・フィールドの準備について】 

 ステージ・フィールドでのパフォーマンス時間は  準備・片付けを含めた時間  となっております 

 ので、必ず規定の時間内に終わらせていただくようお願いいたします。なお、  サークル紹介前 

 日や当日の朝からステージ・フィールドの付近にパフォーマンスで使用する備品の保管を希望 

 する場合は、事前に当委員会へご連絡ください。  無断で保管しているのが確認された場合、当 

 委員会で撤去した後、参加保証金の没収や今後の新歓活動の制限といった処置を取らせていた 

 だきます。 



 【屋内ブースの片付けについて】 

 建物からの完全撤退は  両日ともに16:30  までとなっております。必ず16:30までに片づけを済ま 

 せ建物の外に出るようにしてください。一切の例外は認められません。 

 1日目と2日目の間に関しては、教室内に備品を保管して解散していただいて構いません。ただ 

 し  、夜に施錠を行うことができるようドアが閉まる状態にすること  と  電気器具の電源は必ず抜 

 いてから退出すること  の2点は遵守していただくようお願いいたします。これらが守られてい 

 ない場合、当委員会の方でドアが閉まる状態にする・電源を抜くなどの処置を取らせていただ 

 きます。 

 ゴミの片づけはしっかり行ってください。ゴミ袋は各教室に一つ、当日の朝に支給します。 

 サークル紹介終了後、部屋ごとにゴミを回収所まで持って来るようお願いいたします。複数団 

 体で一教室を使用する場合は、ゴミ処理担当をこちらで決めさせていただきます（マップの赤 

 文字で書かれている団体）。割り当てられている団体の方はお手数ですが教室のゴミをまと 

 め、ゴミ回収所まで運ぶようお願いします。ゴミ回収所の場所は西キャンパスの団体様は第一 

 集会所・東キャンパスの団体様は東２号館下としますので、東プラザの前にいる委員にお渡し 

 ください。 

 2日目終了後は  片付けが終わり次第、近くを巡回中の委員を呼び、必ずチェックを受けてから 

 解散してください。  なお、当委員会も撤収作業を行う予定ですので、すぐには対応できない可 

 能性がございます。そのため、片づけは時間に余裕を持って行うようにしてください。 

 【貸出備品について】 

 ＜屋内ブース＞ 

 貸出備品の受け取りは、1日目の準備時間(9:00~10:30)に中集会所にて行います。借用書の記 

 入をしていただきますので、受け取り時に筆記用具をお持ちください。また、  受け取りをス 

 ムーズに行うために、受け取りには十分な人数を確保してお越しください。  なお、この時間以 

 外での備品の受け渡しは行うことが出来ませんのでご了承ください。 

 貸出備品の返却は、2日目の片付け時間(15:00~16:30)に中集会室にて行います。なお、この時 

 間より早い時間の返却は受け付けられませんのでご了承ください。 

 ＜ステージ・フィールド＞ 

 ステージ・フィールド用の借用備品につきましては、以下の備品を各場所に配置いたしますの 

 で、受け取りおよび返却のために中集会室にお越しいただく必要はございません。 



 ワイヤレスアンプ（無線マイク２本つき）　ステージ2台、フィールド1台 

 有線マイク（アンプへの接続ケーブル付き）　2本 

 音声接続ケーブル（PCやスマートフォンの音楽をアンプに流す用）　1本 

 床上式マイクスタンド　1台 

 【車両の入構について】 

 備品運搬等の理由で車両入構が必要な場合は、  3/21(金)までに  当委員会へご連絡ください。  当 

 委員会が車両の使用が必要だと判断した場合、車両入構を認めます。ただし、屋外で新歓を行 

 う学生や新入生への安全を考慮し、車両の入構は原則  準備日の3/28(金)、当日の準備時間およ 

 び片付け時間のみ  とさせていただきます。 

 3.  サークル紹介における注意事項 

 サークル紹介においては、以下の注意事項を遵守して下さい。これらに従っていただけない場 

 合、参加保証金の没収などの処置を取らせていただきます。 

 【全体に関する注意事項】 

 ・サークル紹介中も新歓期ガイドラインを遵守してください。 

 ・開催時間は、1日目が10:30〜15:30、2日目が10:00〜15:00となっております。この時間外に 

 国立キャンパス内で新歓活動を行うことはできません。 

 ・企画当日の音出しは、開催時間中のみ可能です。それ以外の時間で音出しを行うことは近隣 

 住民への迷惑となりますのでお止めください。 

 ・サークル紹介中に使用した備品や大学設備の新たな破損・故障等を確認した場合は故意・過 

 失に関わらず、弁償などの全て責任は当該団体に負っていただき、当委員会は一切の責任を負 

 いません。 

 ・  拡声器を使用しての新歓活動は近隣住民へのご迷惑となりますので禁止  とします。 

 ・  大学構外および大学構内の開催区域外での活動は禁止  とします。新歓活動は  正門の内側  で行 

 うようにしてください。門の外側での新歓活動は通行の妨げとなります。 

 ・新入生を取り囲む、腕をつかんで連れていく、断っているのにしつこく勧誘するなどの強引 

 な勧誘は禁止です。 

 ・開催区域外（キャンパス外も含む）に新入生を連れ込まないでください。 

 ・新歓活動は現在サークルに所属している構成員のみで行ってください。 



 ・アルコール類の持ち込みは厳禁です。また酒気を帯びた状態での入構はお断りします。 

 ・盗難には十分注意してください。盗難の被害に遭われても弊会では責任を負いかねます。 

 ・当日、自転車での入構は可能ですが、混雑することが予想されますので、大学構内では 

 自転車から降りていただくようご協力お願いいたします。 

 ・企画当日は通常の日と同様車両の入構があり、近隣住民も大学構内に立ち入ることが可能と 

 なっております。それらの人々のご迷惑とならないよう十分に注意してください。 

 ・その他、新入生歓迎委員会が不適切と判断した場合、 新歓活動を中止させていただくことが 

 ございます。 

 ・企画当日、何か問題が生じた場合は  青いウィンドブレーカーを着た新入生歓迎委員  にお声か 

 けください。 

 【屋内の新歓活動に関する注意事項】 

 ・  申請した以上の電気は使用しないでください。  ブレーカーが落ちて停電する恐れがありま 

 す。 

 ・  机・椅子などは廊下など教室外に持ち出さないでください。また、机・椅子以外の教室備え 

 付け備品（プロジェクター、ホワイトボード、黒板など）の使用も禁止とさせていただきま 

 す。 

 ・  床や壁への装飾は一律禁止です。  装飾を行いたい場合は、貸出備品や団体で用意した案内板 

 や移動式ホワイトボードなどにお願いいたします。 

 教室の壁や床への装飾や机・椅子以外の教室備品の使用は大学側より固く禁止されています。 

 電力の使い過ぎによる停電、教室の原状復帰の不備、教室備品の破損が確認された場合は次年 

 度以降のサークル紹介の開催に大きく影響を及ぼします。そのため、上記3点につきましては 

 厳しく取り締まらせていただきます。 

 ・  割り振られた教室以外への入室・使用は禁止  となります。 他団体が割り振られている教室や 

 空き教室は使用禁止です。 

 ・1つの教室を複数の団体で使用する場合、割り振られたスペース以外を使用しないでくださ 

 い。また、他団体のスペースで新歓活動を行うことも禁止です。 

 ・西本館の学生支援課や教務課窓口のある廊下、西講義棟2,3階は通行及び使用できませんの 

 で、ご注意ください。 

 ・火器の使用、持ち込みは禁止とさせていただきます。 



 ・新入生側からブースに訪れる場合もありますので、可能な限りブースに誰もいないというこ 

 とがないようにしてください。 

 ・また、委員が教室内での活動を監視できるよう扉は開けたままでお願いいたします。ただ 

 し、教室内で音出しを行う場合は扉を閉めていただくようお願いいたします。なお、扉を閉め 

 ている場合、委員が教室内の様子を確認するために中に入ることがございます。予めご了承下 

 さい。 

 ・廊下での音出しは他団体の活動やゼミ選考の迷惑となりますので、禁止といたします。 

 ・廊下でのキャッチについては自団体の屋内ブースがある建物内のみ認めます。人数の制限等 

 は行いませんが、通行の妨げや他団体の活動の妨害とならないようお願いいたします。また、 

 廊下でのパフォーマンスや実演等は大変危険なので行わないでください。 

 ・片付けはしっかり行ってください。 

 ・ゴミは支給するゴミ袋に捨ててください。大学備え付けのゴミ箱の使用は禁止です。 

 【屋外の新歓活動に関する注意事項】 

 ・屋外での新歓活動は  各団体4人まで  とさせていただきます。当委員会が配布した屋外新歓許 

 可証を目に見えるところにつけて新歓を行ってください。許可証を持っていない場合、新歓活 

 動は行えません。また、許可証の交換は自団体の屋内ブースで行うようにしてください。な 

 お、許可証は紛失しても再発行は致しませんので、大事に保管していただくようお願いいたし 

 ます。 

 【ステージ・フィールドに関する注意事項】 

 ・過度な音出しは近隣住民のご迷惑となりますので、控えるようお願いいたします。音が大き 

 いと判断し、委員が声をかける場合がございます。その際は委員の指示に従っていただくよう 

 お願いいたします。 

 ・各団体の  演技時間は準備・片付けを含めた時間  となっております。必ず  タイムテーブルに 

 従った時間帯にパフォーマンスを行ってください  。他の団体や新入生の迷惑になります。当委 

 員会に  無断でパフォーマンスを中止、延長することのないようお願いします  。 

 ・企画当日に雨天等で屋外での企画が出来ないと判断された場合は中止となりますので、予め 

 ご了承ください。 

 ・雨天中止の連絡は当日の朝9:00 までに行い、メールでお知らせいたします。 

 ・既定の時間に遅延した場合、パフォーマンスを中止させていただく場合がございます。団体 

 様の都合で開始時間が遅延したとしても終了時間の延長はできません。 



 ・ステージ上での飲食や火器の使用、その他ステージを破損させるような行為は厳禁となりま 

 す。 



 4.  緊急時の対応について 

 【地震発生時】 

 揺れが発生した場合企画を一時的に中止し、自分の身を守る行動を取ってください。揺れが収 

 まり次第、当委員会の方で企画の続行可否を決めさせていただきます。避難が必要だと判断し 

 た場合、以下の避難経路の通りに避難してください。避難先は西キャンパスが陸上競技場、東 

 キャンパスが東プラザ裏テニスコートとなっております。 

 【火災発生時】 

 火災が発生した場合、発生元の建物での企画を中止（必要に応じて近隣の建物も）し、委員の 

 指示に従って避難してください。 

 【不審物や不審者を発見した時】 

 不審物や不審者を発見した場合、速やかに近くを巡回している委員にご連絡ください。なお、 

 不審物に手を触れたり、不審者と接触しようとしたりしないようお願いいたします。 

 【避難経路】 





 【救護室について】 

 救護室は東プラザ1階の音楽鑑賞室にございます。具合の悪い新入生を見かけましたら、案内 

 していただくようお願いいたします。 



 【緊急時の連絡先】 

 団体新歓責任者　久保田広輝 

 TEL: 080-8749-5361 

 委員長　松原秀 

 TEL: 090-7673-1865 

 緊急時の連絡は久保田の方にお願いいたします。久保田の連絡先に繋がらない場合は松原の連 

 絡先にご連絡ください。もし、どちらの連絡先にも繋がらない場合は、お手数ですが、近くを 

 巡回している委員に声をかけるか各キャンパスの正門前に設置されている本部までお越しくだ 

 さい。なお、緊急の連絡がスムーズに伝達できない場合がございますので、  質問等は必ずメー 

 ルの方にお願いいたします。 

 5.  その他伝達事項 

 ・連絡先の間違いにご注意ください。 

 2月12日にお送りいたしましたメールにてお伝えいたしましたが、いまだに昨年度のメールア 

 ドレスへのご連絡が散見されます。今年度の団体新歓に関する連絡メールアドレスは、 

 ski2025.shinkan@gmail.com  となっておりますので、お間違えの無いようお願いいた  します。 

 なお、昨年度のメールアドレスにご連絡いただいても対応はできませんのでご注意ください。 

 また、昨年度ダウンロードした資料を参考にしている団体も確認されます。必ず今年度の資料 

 及びメールアドレスを利用していただくようお願いいたします。 

 ・保証金の繰り越しについて 

 今年度は保証金の繰り越しを行いません。保証金の返却についての連絡は6月ごろに追って連 

 絡いたします。保証金の返却はKODAIRA祭終了後に行う予定です。 

 ・ビラ・パンフの回収について 

 ビラ・パンフの回収については、以前フォームで回答していただいた日時（複数回答していた 

 だいた団体様はどれか1日）に音楽鑑賞室にて行います。この回収日時以外での受け取りは出 

 来ませんので予めご了承ください。なお、新歓説明会ではビラ・パンフの回収を協議会室にて 

 行うと通達していましたが、音楽鑑賞室に変更いたします。 
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